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Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision

realizada:
Objetivo:
Para asistir al Plantel CONALEP Ocosingo, San Cristobal de las Casas y Comitan, los dias 18 al 20 de junio del aflo en curso,
con el objetivo de llevar a cabo la recoleccion de bienes muebles que se dieron de baja en el inventario del Conalep, para su
traslado y resguardo en el almacen general del Conalep Chiapas.
Resumen:

El dia 18 de junio me trasladé al plantel CONALEP Ocosingo para integrarme a las actividades
encomendadas por el Lic. Julio César Rodriguez Villatoro, Jefe de Recursos Materiales, y continuar]
el segundo lote de la recoleccion de bienes muebles dados de baja en el inventario institucional, Al
arribar al plantel, sostuvimos una reunién con el personal administrativo, donde se nos presenté la
documentacion correspondiente a los bienes en desuso. Procedimos a validar fisicamente los
bienes enlistados en el acta de baja, verificando su estado y numero de inventario Posteriormente,
supervisé el proceso de embalaje y carga de los bienes, asegurando su resguardo adecuado para
el traslado. Finalmente, se firmé el acta de entrega-recepcién con el personal del plantel y se dejé
constancia del procedimiento. Al término de la actividad pernocte en la ciudad de Ocosingo.

El dia 19 de junio acudi al plantel CONALEP San Cristébal de las Casas para continuar con las
actividades de recoleccion. Nos recibié el personal administrativo, quien nos facilit el acta de baja
correspondiente, Durante la jornada, revisé cada bien enlistado, asegurando su coincidencia con
los registros del inventario. Supervisé la carga y distribucion de los objetos en el vehiculo,
procurando que se resguardaran bajo condiciones seguras, Se firmé el acta de entrega-recepcion
con el responsable del plantel, y se documenté el proceso para los registros institucionales. Al
término de la actividad pernocte en la ciudad de San Cristébal de las Casas.

El dia 20 de junio se visité el plantel CONALEP Comitén, dltimo punto de recoleccion dentro de
esta comision. A nuestra llegada, nos reunimos con el personal administrativo del plantel, quienes
ya tenian listos los bienes muebles y la documentacién correspondiente. Llevamos a cabo la
verificacién fisica del mobiliario y demas objetos dados de baja, validando nimero de inventario y
condiciones fisicas. Posteriormente, supervisé el cargado y aseguramiento del material para su
traslado. Al término de la actividad pernocte en la ciudad de Comitan.

El dia 21 de junio me trasladé de regreso a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez Chiapas, me dirigi al
almacén general del CONALEP Chiapas, donde se realiz6 la entrega formal y resguardo de los
bienes recolectados durante los tres dias de trabajo.

Conclusiones y/o l se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugary fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 23 de junio de 2025

Memorandum de Comision: randum No. CONALEP/DG/188/2025




